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萬能科技大學企業管理系實務專題製作格式 

經九十三學年度第二學期第一次系務會議(九十四年三月十日)通過 
一、畢業論文規格：裝訂後大小－長 29.7 公分，寬 21 公分，請加打封背。 

二、紙張厚度：封面及封底採用一百五十磅封面紙。內頁採用六十磅之白色模

造紙印刷。 

三、紙張顏色：當學年度畢業生之封面及封底由系上公告統一顏色。 

三、撰寫之語文：以中文、橫式撰寫。 

四、字體大小：內容應以標楷體十二號字撰寫。 

五、論文裝訂次序： 

1. 【附錄一】封面。 

2. 【附錄二】實務專題通過證明書（口詴委員簽名頁）：於專題口詴通過後由考詴委員

共同簽名，並送交系主任簽名。 

3. 【附錄三】謝詞（誌謝）：謝詞一頁並無硬性規定，此頁係供撰寫者感謝與論文有關

之師友、親人與機構。 

4. 【附錄四】中文專題提要：提要內容以說明研究目的、研究方法、資料來源、重要結

論等為主，本提要請以十四號字由左而右橫式繕打，以一頁完成為限，依研究目的、

文獻、研究方法、研究內容及結果、關鍵字，約五百至一千字。 

5. 【附錄五】目錄：『目錄』字樣置於距上緣三公分正中央處。先列謝詞、摘要、表次、

圖次，再列各章節。各章節名稱頇與文內所用名稱完全相同。最後列參考文獻，如有

附錄，則列於參考文獻之後。 

6. 【附錄六】圖次：『目錄』之後依次為『圖次』與『表次』（與『目錄』相同位置），

用以列示各表之表次及表頭（如『表一：各國人口與經濟成長率』）。表次列於表次之

後，格式相同。如文內使用許多特殊『符號』或『縮寫字』，可在表次之下一頁列示之。 

7. 【附錄七】表次。 

8. 【附錄八、九】本文。 

9. 【附錄十】參考文獻（中文：筆劃由小至大、英文：由Ａ至Ｚ）。 

10.  專題附錄：問卷、訪談紀錄、其他相關附件。 

11. 【附錄十一】著作權聲明書。 

12. 【附錄十二】書背。 



 

六、論文編排格式 

留白與間距 

1.四邊之空白，右側約留 2 公分空白，左側約留 3 公分；左側留較多空白乃

作為裝訂之用。紙張上下之留白則各為 2 公分。則可供正文或說明圖表使

用之範圍為長 23.7 公分，寬 16 公分的長方框。請參考【附錄八】。 

 

編頁與標點符號 

1.除了封面及封底外，論文中的每一頁均需編製頁數。 

2.中式數字『三，四，五，…』，或『Ⅰ，Ⅱ，Ⅲ，Ⅳ，Ⅴ，Ⅵ，…』用於

首頁部份，其中包括謝辭頁，目錄，圖次，表次等，其位置編於距下緣

1.5 公分之中央處。 

3.阿拉伯數字『1,2,3,…‥…』則用於正文部份，其頁次由第一章首頁始算，

標註於各該頁之正下方距下緣 1.5 公分處。 

4.中文之標點符號包括『，』，『；』，『：』，『。』，『、』，『！』，『／』，『─

─』（兩格長度），『ˍˍ』（底線），『……』（表示『等等』）『？』及『』。

注意中文並無“〃〃〃”，應改為『……』（六點），另外，英文中之連字

元號“-”（hyphen）在中文中最好不用。 

 

章節、段落位置 

1.各章之名稱應置於該頁上方正中央處，距上緣 3 公分。各節之名稱應與上

下隔一行，並置中排列。各節名稱之字體應略大於文章，各章名稱之字體

亦應略大於節名稱。 

2.章的位置居中、節靠左對齊，每一段開頭空兩格。請參考【附錄九】 

 

章節編排之次序 

1.以中文數字為主，例如：第一章，第二章；第一節，第二節等。 

2.論文篇幅較長，需在章節之上以『篇』標之者，宜用中文大寫示之，例如：

第壹篇，第貳篇等。 

3.第一節之下，若再有細分段落者，以阿拉伯數字標示之，其屬次如下：  

1.  

1-2.  

1-2-3.  



 

段落 

1.本文內各段之起首，應自左空兩格寫起，章節之下再分小段者亦同。 

2.章節段落內，有敘述而需列舉項目時，依次使用一、（一）、1、（1）、a、（a）

等表示之。 

 

註 

1.『註』主要是用來指出與論文相關性低，但重要的題外話，或說明不想強

調的論點，或作數學証明，以及其他有害正文連貫性但具參考價值的解

說。注意：勿將重要之論點置於註中。 

2.『註』之使用，頇在正文中，將以『註』帶頭的連續編號（阿拉伯數字或

中文數字均可，但需一致）用括弧嵌在相關文句後，句點、逗點或其他標

均每人所得差距相對縮短，但絕對值繼續擴大（註 5）。而在註 5 中提供

實際數據。 

3.『註』之編號可全文連貫，但最好是每章自成單元。『註』本身可逐一註

 

4.如引用他人著作而需提示文獻時，應直接將作者，文獻年代（直接引用文

句時必頇加註頁次）括在行文適當地方。例如： 

（Kotler,1982,p.90）； 

（Friedman,1969）； 

（許士軍，七十年）； 

Drucker 的此一說法（1965,p.493  

 

圖表 

1.每一（圖）表，均頇具備表頭，表身與表尾。 

（1）表頭包括編號，標題及單位。 

例如：表 1-3：各國人口成長率  單位：％ 

（2）表尾包括表內資料來源及註解。 

2.表頭應置於表之上方，圖頭則置於圖之下方，但表尾及圖尾均置於表或圖

之下方。 

3.各圖表應緊跟於正文中提到該圖表之後；但應安置在同一頁之內或次頁。

如長度超過規格之折疊方式為對折（再對折）。 

4.正文中圖表之編號可分章為之。如第一章內之圖表可自表 1-1，表 1-2；或

圖 1-1，圖 1-2 開始。表與圖分開編號，並分別包括於表次及圖次內。請

參考【附錄六、七】 



 

附錄部份 

1.附錄（包括附表）通常是加在每章正文之後，以容納過長的數學証明、原

始資料、問卷、詳細統計結果。附錄亦可置於『參考文獻』之後。 

2.附錄可區分附錄一，附錄 A，B

 

3.各附錄應有標題及簡單說明。附錄編號及標題應包括在『目錄』中。附表

最好能分門別類包括在不同附錄下，但亦可獨立編號，連同標題包括在『表

次』中。 

 

參考文獻 

1.參考文獻置於全文之後，以列舉文內所有引用之參考書目及論文。 

2.如同時包括中英文之參考文獻，應先列中文，後列英文文獻。各文獻應包

括作者、『文章』（or " paper " ）、期刊、卷期（年月）、頁數；或作者、書

名、出版地：出版處、年份。中文文獻上『年月』，應以中華民國年代為

之（如六十五年三月），外文文獻則以阿拉伯數字西元年代（如 Dec.  1981）

為之，參見附錄十。 

3.文獻之排列應以作者為序，中文以作者姓氏之筆劃由少而多，同姓者則比

較名字；英文依作者姓氏（last name）字母為序。同作者多篇論文應以年

代先後為序；如同一年有兩篇，則按出版月份先後排列，並於出版時間後

冠（甲），（乙）或（a），（b），以便文中引用。如加以編號則中英文應連

貫成一體系。 

4.參考文獻很多時，得分成書籍類，期刊類等，但仍頇保持連貫編號。 

  



 

 

萬能科技大學 企業管理系 

九十 X學年度實務專題報告 

 

 

題         目 

 
 

 

指導老師： 姓名 教授 

 

 

學  生：姓名  學號 

姓名  學號 

姓名  學號 

姓名  學號 

姓名  學號 

姓名  學號 

【附錄一】封面 



 

論文口詴及格日期 

萬 能 科 技 大 學 企 業 管 理 學 系  

 

 

題 目： 

班  級： 

學 生： 姓名  學號   姓名  學號 

 姓名  學號   姓名  學號 

 姓名  學號   姓名  學號 

 

經專題考詴合格特此證明 

     專題考詴委員 

     指導教授               

     口詴老師               

     口詴老師               

     系 主 任               

 

 

 

中  華  民  國  九 十 四 年  月   日

【附錄二】通過證明書 



I 

謝  詞 

這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，

這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞。這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡

是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝

詞，這裡是謝詞。這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，

這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞。 

這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，

這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞。這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡

是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝

詞，這裡是謝詞。這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，

這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞。 

這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，

這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞。這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡

是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝

詞，這裡是謝詞。這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，

這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞，這裡是謝詞。 

 

                         ＊＊＊ 謹識 

                         於萬能科技大學企業管理系 

                         九十 X 年 X 月 

 

 

 

【附錄三】謝詞 



II 

萬能科技大學   學年度二技實務專題提要 

 

專題題目：                    專題頁數：   

系  別： 企業管理系   

學   生： 姓名   學號      姓名   學號 

 姓名   學號      姓名   學號 

 姓名   學號      姓名   學號 

指導教授：姓名 

實務專題提要內容： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

關鍵字： 

【附錄四】專題提要 



III 

【附錄五】目錄 

目 錄 

頁數 

謝 辭 ...................................................................................................................................... Ⅰ 

中文論文提要 .......................................................................................................................... Ⅱ 

英文論文提要 .......................................................................................................................... Ⅳ 

目 錄 ...................................................................................................................................... Ⅳ 

圖 次 ...................................................................................................................................... Ⅴ 

表 次 ...................................................................................................................................... Ⅵ 

 

第一章 緒 論 ........................................................................................................................ 1 

第一節 緒 論 ................................................................................................................ 2 

第二節 緒 論 ................................................................................................................ 3 

第三節 緒 論 ................................................................................................................ 4 

第四節 緒 論 ................................................................................................................ 5 

第五節 緒 論 ................................................................................................................ 6 

本章附註 ............................................................................................................................ 7 

 

第二章 ＊＊＊ ........................................................................................................................ 8 

第一節 ＊＊＊ ................................................................................................................ 9 

第二節 ＊＊＊ .............................................................................................................. 10 

第三節 ＊＊＊ .............................................................................................................. 11 

本章附註 .......................................................................................................................... 12 

 

第三章 ＊＊＊ ...................................................................................................................... 13 

第一節 ＊＊＊ .............................................................................................................. 14 

第二節 ＊＊＊ .............................................................................................................. 15 

本章附註 .......................................................................................................................... 16 

 

第＊章 ＊＊＊ ...................................................................................................................... 17 

第一節 ＊＊＊ .............................................................................................................. 18 

第二節 ＊＊＊ .............................................................................................................. 19 

 

參考文獻 .................................................................................................................................. 20 

 

附錄一 ＊＊＊ ...................................................................................................................... 21 

附錄二 ＊＊＊ ...................................................................................................................... 22 

 

作者簡歷 .................................................................................................................................. 23 



IV 

【附錄六】圖次 

圖 次 

頁數 

圖 2-1 圖 次 .......................................................................................................................... 1 

圖 2-2 圖 次 .......................................................................................................................... 1 

圖 2-3 圖 次 .......................................................................................................................... 1 

圖 3-1 圖 次 .......................................................................................................................... 1 

圖 3-2 圖 次 .......................................................................................................................... 1 

 



V 

【附錄七】表次 

表  次 

頁數 

表 2-1 表 次 .......................................................................................................................... 1 

表 2-2 表 次 .......................................................................................................................... 2 

表 2-3 表 次 .......................................................................................................................... 3 

表 3-1 表 次 .......................................................................................................................... 4 

 



 

13 

2cm 3cm 

2cm 

29.7cm 25.7cm 

21cm 

2cm 

17 

頁次 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【附錄八】留白與間距 

16cm 
打字邊界 



  

1 

第一章 緒 論 

這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，

這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論。這裡是緒論，這裡是緒論，這裡

是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論。 
 

第一節 緒 論之一 

 

這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，

這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論。這裡是緒論，這裡是緒論，這裡

是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒

論，這裡是緒論。這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，

這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論。 

這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，

這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論。這裡是緒論，這裡是緒論，這裡

是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒

論，這裡是緒論。這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，

這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論。 

這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，

這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論。這裡是緒論，這裡是緒論，這裡

是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒

論，這裡是緒論。這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，

這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論。 

 

第二節 緒 論之二 

 

這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，

這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論。這裡是緒論，這裡是緒論，這裡

是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒

論，這裡是緒論。這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，

這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論。 

這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，

是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論。這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒論，這裡是緒
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